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Tanel Méistus

FINANTSJUHI AMETIJUHEND

I. Uldsitted

1. Ametinimetus : Finantsjuht

2. Finantsjuhi nimetab ametisse ja vabastab ametist linnapea.
3. Finantsjuht allub vahetult linnapeale

4. Finantsjuhti asendab finantsjuhi asetiitja.

II. Finantsjuhi iilesanded

5. Finantsjuhi pohitilesandeks on Keila linna eelarve- ja finantsalase t66
juhtimine ja korraldamine, samuti raamatupidamise alase t68 korraldamine.

6. Finantsjuhi kohustuseks on talle pandud iilesannete tiitmisel:

1)Finantsjuht juhib Keila linna finantsteenistuse t68d ning koordineerib
finantsteenistuse tegevust, mille moodustavad finantsjuht, finantsjuhi
asetditja, raamatupidaja-eelarvestaja

ja raamatupidajad.

2) osalemine linna rahanduspoliitika véljatddtamisel ja selle poliitika
elluviimine

3) linna jérgmise aasta eelarve eelndu koostamine ja menetlemise
korraldamine arvestades linna arengukava.,

4)linna hallatavate asutuste alaeelarvete koostamise juhendamine, linna
eelarve ja hallatavate asutuste eelarvete vahelise seose korraldamine ja
tditmise kontrollimine




5) eelarve muutmiste, reservfondi kasutamise, lisaeelarvete vastuvdtmise
taotluste ettevalmistamine ja esitamine linnavalitsuses, komisjonides,
volikogus.

6)linna eelarve téditmise analiiiis ja aruandluse esitamise korraldamine
7)suhtlus kolmandate isikutega, eelkdige finantsasutustega linna
finantspoliitika elluviimiseks.

&) linna konsolideeritud eelarve analiiiis.

9)linnavalitsuse ja selle struktuuriliksuste poolt sGlmitavate lepingute
ldbivaatamine, lepingute sisu analiilisimine linna rahaliste kohustuste ja
diguste osas.

10) linnapea korraldusel ithekordsete iilesannete tditmine.

7. Finantsjuht vastutab:
1) teenistuskohustuste tditmisel teatavaks saanud info ja
ametisaladuse hoidmise eest;
2) talle pandud ametiiilesannete nduetekohase, digeaegse ja korrektse
tditmise eest;
3) sisekorraeeskirjast kinnipidamise ja tema kasutusse antud linnavara
heaperemeheliku kasutamise eest.

8. Finantsjuhi ametikohal on ndutav erialane korgharidus, hea
organiseerimisvdime, kohusetunne ja tdpsus ning hea suhtlemisoskus,
viisakus ja abivalmidus.

Finantsjuht peab omama viga head organiseerimisvdimet ja juhtimis- ning
juhendamisoskust, oskama kasutada oma t36s arvutit, valdama
suhtlustasandil vene keelt. Finantsjuht peab tundma pdhjalikult
raamatupidamise korraldamist s#testavaid Oigusakte, Raamatupidamise
toimkonna juhendeid ning raamatupidamise korraldamiseks kasutatavaid
arvutiprogramme, samuti kohaliku omavalitsuse tegevuse lildaluseid.

Ametijuhendiga tutvunud:
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